
                                                 
Положение 

об организации пропускного режима в  

государственном учреждении образования  

«Минский городской образовательно-оздоровительный центр «Лидер» 

 

1. Общие положения 

1.1. Настоящее Положение определяет организацию и общий порядок 

осуществления пропускного режима в государственном учреждении 

образования «Минский городской образовательно-оздоровительный центр 

«Лидер» (далее – центр).  

1.2. Пропускной режим призван обеспечить общественную безопасность, 

предупреждение возможных террористических, экстремистских акций, 

противоправных действий в отношении воспитанников, работников, имущества 

центра.  

1.3. Территория центра - здание учреждения образования и прилегающая к 

нему территория. 

1.4. Территория центра является объектом строгого контроля.  

2. Организация пропускного режима 

2.1. Пропускной режим в центре устанавливается директором в 

соответствии с необходимыми требованиями безопасности.  

2.2. Пропускной режим - совокупность мероприятий и правил, 

исключающих возможность несанкционированного прохода лиц, проезда 

транспортных средств, проноса (провоза) имущества на территорию или с 

территории центра.  

2.3. Контрольно-пропускной режим в помещение центра предусматривает 

комплекс специальных мер, направленных на поддержание и обеспечение 

установленного порядка деятельности центра и определяет порядок пропуска 

воспитанников, сотрудников центра, граждан в здание учреждения образования 

и на её территорию.  

2.4. Ответственным за организацию пропускного режима в центре 

является заместитель директора по хозяйственной работе. 

2.5. Пропускной режим обеспечивают сотрудники Центрального             (г. 

Минск) отдела Департамента охраны МВД Республики Беларусь  и работники 

центра:  заместитель директора по хозяйственной работе, сторожа (в 

соответствии с утверждённым графиком). 

2.6. Пропускной  пункт располагается у центрального входа в  центр, 

проходная система оборудована электромагнитным замком с видеодомофоном, 

имеется журнал учёта посетителей.   

2.7. Выполнение   требований   настоящего   Положения   обязательно   для 

всех работников, постоянно или временно работающих в центре,  воспитанников 

и их законных представителей, посетителей, всех юридических и физических 

лиц, осуществляющих свою деятельность или находящихся по другим причинам 

на территории центра. 

2.8. В целях ознакомления посетителей учреждения образования с 

пропускным режимом Положение размещается на официальном сайте центра, в 



фойе центра размещается информация о наличии пропускного режима в 

учреждении образования.  

3. Порядок прохода воспитанников, законных представителей, 

сотрудников, посетителей в центр: 

3.1. Вход и выход посетителей фиксируется с помощью видеонаблюдения.  

3.2. Открытие/закрытие калитки и дверей центрального входа 

осуществляется сотрудником Центрального отдела Департамента охраны МВД 

Республики Беларусь. 

4. Пропускной режим для воспитанников: 

4.1. Самостоятельный выход  воспитанников из учреждения образования 

запрещен. 

4.2. Выход воспитанников из учреждения образования для участия в 

мероприятиях осуществляется только в сопровождении учителя или 

воспитателя. 

4.3. Выход воспитанников из учреждения образования для встреч с 

законными представителями осуществляется только в сопровождении законных 

представителей и на основании заявления законных представителей.  

4.4. В случае совершения  противоправных действий, нарушения Устава 

центра, воспитанники могут быть приглашены на беседу к дежурному 

администратору центра. 

5. Пропускной режим для работников: 

5.1. Директор центра, его заместители, секретарь могут проходить и 

находиться в помещениях центра в любое время суток, а также в выходные и 

праздничные дни, если это необходимо для выполнения срочной работы. 

5.2. Учителя могут находиться в помещениях центра до 21.00 в 

понедельник - субботу, согласно расписанию занятий, занятий объединений по 

интересам, а также в другое время в случаях проведения запланированных 

мероприятий с воспитанниками. 

5.3. Другие работники (технические работники, сторожа, воспитатели) 

могут находиться в помещениях центра в рабочие дни, а так же в выходные и 

праздничные дни по графику дежурств, графику работы и сменности, 

утверждённому директором центра.  

6. Пропускной режим для законных представителей воспитанников: 

6.1. Законные представители воспитанников допускаются на территорию 

центра только в дни заезда и выезда детей при предъявлении документа, 

удостоверяющего личность. 

6.2. Встречи законных представителей воспитанников с учителями 

осуществляются только во внеурочное время по предварительному 

согласованию с учителями и руководством центра.  

6.3. Для встречи с педагогами или руководством центра законные 

представители воспитанников предоставляют документ, удостоверяющий его 

личность и сообщают сторожу (вахтеру) Ф.И.О. учителя или сотрудника, к 

которому они направляются, Ф.И. своего ребёнка, номер отряда. Запись 

вносится в «Журнал учёта посетителей». 

6.4. Данные о посетителях фиксируются в «Журнал учёта посетителей» по 

следующей форме: 



Дата Время 

посещения 

Ф.И.О. 

посетителя 

Ф.И. 

ребёнка, 

номер 

отряда 

Цель 

посещения 

Подпись 

посетителя 

      

 

6.5. Законным представителям воспитанников не разрешается проходить в 

центр с крупными сумками.  

6.6. Проход в центр законных представителей воспитанников по личным 

вопросам к руководству центра возможен в соответствии с графиком приёма или 

по согласованию. 

6.7. Законным представителям воспитанников не разрешается проходить 

на территорию центра в течение всего времени пребывания ребенка в центре. 

6.8. Передача  необходимых вещей воспитанникам передается  охраннику 

в центральном холле (пакеты с подписями кладут на соответствующий стол с 

указанием  № отряда, фамилии). Передачи могут забирать только воспитатели, 

воспитанникам не разрешается. 

7. Пропускной режим для вышестоящих организаций, проверяющих 

лиц и других посетителей: 

7.1. Лица, не связанные с образовательным и воспитательным процессом, 

посещающие центра по служебной необходимости или по личным вопросам, 

пропускаются при предъявлении документа, удостоверяющего личность, по 

согласованию с директором центра или лицом его заменяющим, с записью в 

«Журнале учёта посетителей».  

7.2. Должностные лица, прибывшие в центр с проверкой (мониторингом), 

пропускаются при предъявлении документа, удостоверяющего личность, с 

уведомлением руководства центра, о чем делается запись в «Журнале учёта 

посетителей».  

7.3. Группы лиц, посещающих центр для проведения и участия в массовых 

мероприятиях, семинарах, конференциях, смотрах и т.п., допускаются в здание 

центра после согласования с руководством центра.  

7.4. На территории центра запрещается курить, находиться в состоянии 

алкогольного опьянения, под воздействием запрещенных веществ, распивать 

спиртные напитки. 

7.5. В случае возникновения конфликтных ситуаций, связанных с 

допуском посетителей в здание центра, а также противоправных действий 

граждан на территории центра, дежурный ставит в известность руководство 

центра, а также осуществляет вызов милиции.  

8. Пропускной режим для транспорта: 

8.1. Ворота для въезда автотранспорта на территорию центра всегда 

должны быть закрыты. 

8.2. Проезд служебного автотранспорта (вывоза твердых бытовых отходов, 

доставки продуктов, иное) осуществляется согласно графику. Служебный 

автотранспорт по доставке оборудования и материалов пропускается на 

территорию учреждения образования при предъявлении товарно-транспортной 

накладной и (или) путевого листа. 



8.3. Допуск автотранспорта, прибывшего по заявке руководства центра, 

осуществляется при получении у водителей сопроводительных документов 

(письма, заявки, наряда и пр.).  

8.4. Парковка автомобильного транспорта на территории центра 

запрещена, кроме указанных в п.п. 8.2., 8.3.  

8.5. Обо всех случаях длительного нахождения на территории или в 

непосредственной близости от учреждения образования, транспортных средств, 

вызывающих подозрение, ответственный за пропускной режим информирует 

руководство центра.  

9. Организация ремонтных работ: 

9.1. Рабочие и специалисты ремонтно-строительных организаций  

пропускаются в помещения центра дежурным администратором или вахтером 

(сторожем) для производства ремонтно-строительных работ по распоряжению 

директора центра.  

10. Порядок пропуска на период чрезвычайных ситуаций и 

ликвидации аварийной ситуации: 

10.1. Пропускной режим в здание центра на период чрезвычайных 

ситуаций ограничивается или запрещается. 

10.2. После ликвидации чрезвычайной (аварийной) ситуации 

возобновляется обычная процедура пропуска.  

11. Порядок эвакуации воспитанников, сотрудников и посетителей: 

11.1. Порядок оповещения, эвакуации воспитанников, посетителей, 

работников и сотрудников из помещений центра при чрезвычайных ситуациях 

(пожар, стихийное бедствие, информация об угрозе совершения 

террористического акта и др.) разрабатывается директором совместно с 

ответственными по охране и безопасности труда, пожарной и 

электробезопасности.  

11.2. По установленному сигналу оповещения все воспитанники, 

посетители, сотрудники, работники (в том числе работники, осуществляющие 

ремонтно-строительные работы в помещениях центра) эвакуируются из здания 

центра в соответствии с планом эвакуации. Пропуск посетителей в помещения 

центра прекращается. Работники учреждения образования и контролёр на КПП 

принимают меры по эвакуации и обеспечению безопасности находящихся в 

помещениях людей. По прибытии сотрудников соответствующей службы для  

 

ликвидации чрезвычайной ситуации обеспечивают их беспрепятственный 

пропуск в здание учреждения образования. 
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